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CONG TY CO PHAN LILAMA 45.3 CONG HOA XA HOI'CHU NGHIA VII_|NAM
PAI HQI PONG CO PONG Pjc lap - Ty do - Hanh Phic

Quang Ngdi, Ngay 18 thdng 04 nam 2014

QUY CHE LAM VIEC
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2014

Can cu:
- Can cir Ludt doanh nghiép sé 60/2005/QH11, ngay 29 thdang 11 nam 2005
- Can cir Diéu lé Cong ty C6 phan Lilama 45.3 ngay 18 thdang 04 nam 2013

Hoi dong quan tri Cong ty c¢b phan Lilama 45.3 xdy dung Quy ché 1am viéc tai Pai hoi

ddng cb dong thudng nién ndm 2014.
Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc cua Pai hoi c6 dong thuong ni€n st dung cho viéc to chuc Pai hoi

ddng cb dong thudong nién nam 2014 Cong ty cd phan Lilama 45.3.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cdc bén tham gia Pai hoi, diéu

kién, thé thirc tién hanh Pai hoi

3. Cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché

BN

nay
Piéu 2: Chwong trinh Dai héi ( Co chuong trinh kem theo)
Piéu 3: Thoi gian Pai hji:
Thoi gian Dai hoi: Y2 ngay, tir 7h30 dén 11h30 ngay 18/04/2014.
Piéu 4:Quyén va nghia vu ciia Poan chi tich

1. Poan chu tich gdm 5 thanh vién Hoi déng quan tri. Chu tich Hoi ddng quan tri 12 Chu

toa Dai hoi.
2. Nhiém vu cua Poan chu tich:
a, Chu tri Dai hoi dong ¢ déng thuong nién nam 2014.
b, Huéng dan cic Dai biéu va Pai hoi thao lun.

¢, Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi dong biéu quyét.
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d, Tra 101 theo yéu cau cua Dai bi¢u vé nhiing van d€ nam trong chuong trinh Dai hi da

dugc Pai hoi thong qua va biéu quyét.

e, Lam viéc theo nguyén tac tap the, tap trung, dan chu, tién hanh Pai hdi dong c6 dong
mot cach hop 1€, c6 trat ty va phan dnh dugc mong muon cua da so c6 dong dai dién co

dong tham duy.
f, Giai quyét cdc van dé nay sinh trong sudt qu4 trinh dién ra Dai hoi.
Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Thw ky

1 Thu ky do Poan chu tich gidi thi¢u, chiu trach nhi¢m trudc Poan chu tich va Pai hoi

ddng cb d6ng vé nhiém vu cta minh.
S6 luong Thu ky 1a: 02 ngudi
3. Nhiém vu cua Thu ky:

a, Ghi chép day du, trung thuc cdc ndi dung, dién bién cta Dai hoi, cdc ¥ kién phat biéu tai

Dai hoi, cdc luu ky ciia Dai hoi, tong két ctia Chu tri Pai hoi.

b, H) trg Poan chi tich coéng bd du théo cac van kién, két luan, Nghi quyét ciia Pai hoi va

thong bdo ctia Poan chu tich giri dén cdc cb dong khi duogc yéu cau.
C, Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cic co dong.
Piéu 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Viéc bau Ban kiém phiéu duogc tién hanh theo cic quy dinh cta Luat doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty cb phan Lilama 45.3 va duoc Dai hoi dong cb dong théng qua bing

biéu quyét
S6 lugng Ban kiém phiéu: 03 ngudi
2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

Phat phiéu, thu phi€u, kiém tra, gidm sat viéc bo phi€u cua cic cd6 dong, dai dién co

&

dong
b. T6 chirc kiém phiéu
c. Xem xét, bdo cdo véi Boan chu tich cia DPai hoi nhiing vén dé lién quan.
d. Lap bién ban kiém phiéu va cong bd trude Pai hoi dong cd dong.
e. Giao lai Bién ban va toan bd phiéu ghi nhan biéu quyét cho Chu toa Dai hoi

Dieu 7: Quyen nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach
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Ban kiém tra tu cich c6 dong dy Pai hoi dong cd déng do Hoi dong quan tri dé cir va thong
qua Pai hoi. Ban kiém tra tu cdch c6 déng du Pai hoi nhan gidy to cd déng dén hop; phat
céc tai liéu va phiéu biéu quyét; bdo cdo trude dai hoi vé két qua kiém tra tu cich c¢d dong

dy Dai hoi.

Dieu 8: Quyen va nghia vu cia cac co dong/ ngwoi dai dién co dong tham du Pai hoi

dong co dong.

1. Diéu kién tham du: C6 dong 1a dai dién phdp nhan, thé nhan hoic dai dién c6 dong, mot
nhém cb dong so hitu ¢ phan c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty vao ngay chét danh

sdch ( ngay 28/03/2014) duoc quyén tham du Dai hoi dong c6 thuong nién.
2. Quyén va nghia vu cua céc c6 dong/ dai dién cb dong du diéu kién khi tham dy Pai hoi

a, MOi c6 dong, dai dién c6 dong khi toi tham du Dai hoi cd dong phai mang theo gidy to
tuy than (CMND/HO chiéu..) va Thu moi tham du ndp cho Ban kiém tra tu cdch c6 dong dé
kiém tra tu cdch c6 dong va dugc nhan thé biéu quyét c6 ghi ho va tén, sd dang ky kinh
doanh (CMND/H$ chiéu) tong c6 phan bang s6 luong cb phan c6 quyén biéu quyét cia b

dong.

b. Nguoi duoc iy quyén tham dy Pai hoi khong duoc uy quyén lai cho nguoi khac tham du
dai hoi.

c. Trong qud trinh dién ra dai hoi, cd dong khi ra ngoai hoi truong phai xin phép sy dong y

cua Poan Chu tich va thdong bao cho Ban thu ky.

d. Trong thoi gian dién ra Dai hoi c6 dong, cdc c6 dong phai tudn thu theo sy huéng dan

cua Poan chu tich, tng x{tr vin minh, lich sy, khong gay mat trat tu.

e, Céc c6 dong phai giit bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién ding ché do sir dung va bao
quan tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua dugc Poan chu

tich cho phép.

f, C6 dong, ngudi dai dién theo tiy quyén tham dy Pai hoi cd dong phai chip hanh nghiém
chinh quy ché 1am viéc ctia Pai hoi c6 dong. C6 dong vi pham quy ché nay thi tuy theo
mtrc d6 cu thé Doan chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thic xir 1y theo diém b, khoan 7, diéu

103, Luat doanh nghiép.

g, C6 doéng dén Pai hoi mudn c6 quyén ding ky ngay, sau d6 cé quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Pai hoi, nhung Chu toa khdng c6 trach nhiém ding Pai hoi dé cho ho ding

ky va hiéu lyc cta cic dot biéu quyét da tién hanh s& khong bi anh hudng.
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Piéu 9: Tién hanh dai hoi

Cudc hop dai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi ¢6 sb cb dong du hop dai di¢n it nhét

65% tong s6 cd phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong chét ngay 28/03/2014
Piéu 10: Phat biéu y kién trong Pai hoi

1, Pai biéu tham dy Pai hoi mudn phat biéu hodc chit vin mot van d& gi phai ding ky véi
Doan chu tich ( qua Thu ky dai hdi), chi khi dugc Poan chu tich dai hoi nhét trf méi phét
biéu.

2, Y kién phit biéu, chit vin khong duoc qua 5 phit/01 1an, ndi dung phai trong tAm, siu
sdc phu hop v6i Chuong trinh Dai hoi, tranh dan trai, tran lan, néu nodi dung chit van ma tra

161 chua hai long, thoa dang thi Pai biéu dugc quyén tiép tuc chit van.

3, Viéc bd tri phét biéu, chat van theo trinh ty ding ky hodc theo ndi dung thao luan hoan
toan do Poan chu tich Pai hoi quyét dinh, Pai biéu tham dy Dai hoi phai tuyét dbi chap
hanh.

4, Nhirng y kién bang vin ban cia dai biéu tham dy Pai hoi giri Poan chu tich ( qua Thu ky

dai hoi) c6 gid tri nhu bai phat biéu tryc tiép tai Dai hoi.
Piéu 11: Thé 1¢ biéu quyét

1, C6 d6ng, nguoi dai dién theo iy quyén biéu quyét. Cdc van dé trong chuong trinh Dai
hoi theo quy dinh cua Piéu 18 da dwoc ban hanh yéu cau phai biéu quyét, déu duoc théng

qua bang cdch ldy y kién biéu quyét cong khai bang Thé biéu quyét ciia Dai biéu.

2, Céc cb dong, dai dién cho nhém ) dong co quyén tham dy Pai hoi cb dong déu c6
quyén biéu quyét cdc van dé thudc thim quyén cta Pai hoi cd dong, quyén biéu quyét véi
56 ¢ phan s6 hiru va s6 ¢6 phan dugc Gy quyén.

3, Pai biéu biéu quyét (dong y, khéng dong ¥, hodc c6 ¥ kién khac) mot van dé bang cich
gio Thé biéu quyét, cho dén khi Ban kiém phiéu thu hdi Thé biéu quyét, lic d6 viéc biéu
quyét cua Dai biéu méi xong.

4, Chu tri va diéu hanh Pai hoi ciing c¢6 thé lya chon phuong 4n biéu quyét ma chu tri va
diéu hanh Pai hoi nhan thiy 1a t6t nhat, phtt hop nhit cho Pai biéu va cho Pai hoi.

5, Céc van dé biéu quyét trong Pai hoi duoc thong qua khi:

a, Thong qua Diéu 1¢ cong ty: dat ty 18 it nhat 75% tong s6 c6 phan biéu quyét cua tit ca cd
déng du hop chip thuan.

b, Thong qua cdc van dé khac: dat ty 18 it nhat 65% tong sd cd phan biéu quyét cua tat ca

cdc co dong du hop chap thuan.
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Piéu 12: Bién bin Pai hoi co dong
Tét ca céc ndi dung tai dai hoi cd dong phai dugc Thu ky Pai héi ghi vao Bién ban Pai hoi

c6 dong, bién ban Dai hoi phai duoc doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.
Piéu 13: Truwong hop to chire Pai hoi c6 dong khong thanh

1, Truong hop cudc hop 1an thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai diéu 7
cua Quy ché nay thi viéc tri€u tap cudc hop lan thir hai phai dugc tién hanh trong thoi han

khong qua 30 ngay ké tir ngay du kién tién hanh cudc hop 1an thir nht.

2, Cudc hop cua Dai hoi ddng c6 dong 1an thir hai duoc tién hanh khi c6 sb c6 dong, dai
dién c6 d6ng du hop it nhit 51% tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét do Piéu 1¢ Cong ty
¢6 phan quy dinh.
3, Truong hop cudc hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén cta
diéu nay thi dugc triéu tap hop 1an thir ba trong thoi han 20 ngay ké tir ngay cudc hop lan
thtr hai du kién tién hanh.
4, Trong truong hop nay, cudc hop cia Dai hoi dong ¢d dong duoc tién hanh khong phy
thudc vao sb cb dong toi du hop.
Diéu 14: Diéu khoin thi hanh
Trén day 12 Quy ché biéu quyét ciia Pai hoi dong cd dong thudng nién Cong ty cd phan
Lilama 45.3 nam 2014, véi 14 biéu. Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc DPai hoi
cd ddng Cong ty biéu quyét thong qua.
Kinh trinh Dai hoi ddng cd dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc to chic Dai hoi
ddng c6 dong dugc thuc hién thanh cong tot dep va tudn theo cdc quy dinh phdp luat
ctia Nha nuéc va Piéu 1é cia Cong ty .

TM PAI HOI PONG CO PONG
Chii toa

HOANG VIET (da ky)
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